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O que é abordado neste QRG?

01

Como se registrar como fornecedor

Como se registrar como um novo fornecedor na SAP Ariba e preencher o 
Questionário de registro de fornecedores.

02

Publicado em 13/09/2024

Por que preciso de uma conta da SAP Ariba?

Depois de se registar com sucesso na South32, pode fazer login na sua conta da SAP 
Ariba para atualizar as suas informações. Por exemplo, alterar a sua morada, 
informações bancárias, informações de contacto e muito mais.  Em última análise, 
isso o torna responsável pelos seus próprios dados.
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Como se registrar como fornecedor
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1 Você receberá um e-mail com um 
link para registar uma conta da 
Ariba. 

Convite por e-mail recebido

1
Clique em Inscrever-se para ser 
direcionado para o formulário de 
criação de conta.

Insira as informações da sua 
conta de utilizador. Irá aceder 
assim ao Ariba.

Criar conta da SAP Ariba

Observação: Se já tiver uma 
conta da SAP Ariba, clique no 
botão Efetuar login e efetue 
login usando as suas credenciais 
existentes. Os seus detalhes 
existentes serão passados.

2 Atualize e preencha os campos 
de informações da empresa.

Clique no link Clique aqui no 
e-mail.

2

3

Continua na próxima página...

Nota: Isso será enviado para o e-
mail que a South32 inseriu como 
contacto principal.
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4
Adicione as categorias de 
produtos e serviços da sua 
empresa.

5 Adicione os locais de entrega ou 
serviço da sua empresa.

6 Insira os campos adicionais com 
base na sua localização. Neste 
exemplo, os campos são ABN e 
Número DUNS.

7
Marque e concorde com o 
Termos de uso e condições da 
Declaração de privacidade do 
SAP Business Network.

Como se registar como fornecedor - Continuação...

8
Clique Crie uma conta e 
continue.

Observação: Se uma conta 
existente da Ariba for 
encontrada, poderá rever as 
duplicadas.

A sua conta será criada e agora 
poderá preencher o 
questionário de registo de 
fornecedor . 

Questionário de Registo de Fornecedores

1 Depois de criar a sua conta Ariba, 
precisara de preencher o 
Questionário de Registo de 
Fornecedor . Isso consiste em 
diferentes perguntas relacionadas à 
sua empresa.

Continua na próxima página…
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3
Clique no botão expandir para 
ampliar o formulário e preencher 
todos os campos obrigatórios, 
marcados com asteriscos vermelhos. 

Como se registrar como fornecedor - Continuação…

Observação: Alguns campos podem 
exigir que você anexe um documento 
ou levá-lo para outra página para 
fornecer as informações necessárias.

4 Se você quiser retornar mais tarde 
para preencher o questionário de 
registro, clique em Salvar rascunho .

5 Assim que todos os campos 
obrigatórios forem preenchidos, 
clique em Enviar resposta completa . 
Em seguida, clique em OK . 

O questionário será enviado para 
aprovação na South32 , e você será 
notificado quando ele for aprovado.

Se precisar de suporte adicional ou tiver alguma 
dúvida ao preencher seu questionário de registo, 
entre em contacto com 
gbsvendorcreation@south32.net

Precisa de ajuda?

2
Você tem um tempo limitado para 
preencher o formulário, que pode ser 
visualizado no campo Tempo 
restante . Se ainda tiver tempo e a 
solicitação ainda não tiver sido 
analisada pela South32 , você ainda 
terá a opção de rever o envio. Você 
pode fazer login na sua conta SAP 
Ariba para atualizar o questionário.

Observação: Você poderá ser solicitado a fornecer informações extra caso 
estejam incompletas durante o processo de revisão pela South32 . Você 
receberá uma notificação por e-mail.
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