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¿Qué cubre esta QRG?

01

Cómo registrarse como proveedor

Como registrarse como proveedor nuevo, y completar el cuestionario de 
registro como nuevo proveedor.

02
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¿Por qué necesito una cuenta SAP Ariba?

Después de haberse registrado exitosamente en South32, puede iniciar una sesión 
en su cuenta de SAP Ariba para actualizar la información de su compañía. Por 
ejemplo, puede actualizar su dirección, la información bancaria, información de 
contacto y mucho más. En última instancia, esto les da la capacidad y 
responsabilidad de garantizar que South32 tenga la información correcta y 
actualizada en SAP Ariba.
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1 Recibirá un correo electrónico con 
un enlace para registrar una cuenta
Ariba. 

Invitación recibida por correo electrónico

1
Haga clic en Registrarse para 
acceder al formulario de 
creación de cuenta.

Introduzca los datos de su 
cuenta de usuario. Así accederá 
a Ariba.

Crear cuenta SAP Ariba

Nota : Si ya tiene una cuenta de
SAP Ariba , haga clic en el botón 
Iniciar sesión e inicie sesión con 
sus credenciales existentes. 
Aparecerán los datos que ya 
tiene.

2 Actualice y complete los campos 
de información de la empresa .

Haga clic en el enlace Haga 
clic aquí del correo 
electrónico.

2

3

Continúa en la página siguiente...

Nota: Esto se enviará al correo 
electrónico que South32
introdujo como contacto 
principal.
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4
Seleccione categoría de productos y 
servicios de su empresa.

5 Añada las ubicaciones de envío o 
servicio de su empresa .

6 Introduzca los campos adicionales 
en función de su ubicación. En este 
ejemplo, los campos son ABN y 
número DUNS.

7
Marque y acepte las 
condiciones de uso y la 
declaración de privacidad de la 
red de negocios SAP.

Cómo registrarse como proveedor - Continuación...

8
Haga clic en Crear cuenta y 
continúe.

Nota: Si encuentra una cuenta 
Ariba existente, puede revisar 
los duplicados.

Se creará su cuenta y ahora 
podrá rellenar el cuestionario 
de registro de proveedores. 

Cuestionario de registro de proveedores

1 Una vez que haya creado su cuenta 
Ariba, deberá completar el 
Cuestionario de registro de
proveedores. Este consiste en 
diferentes preguntas relacionadas 
con su empresa.

Continúa en la página siguiente...
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3
Pulse el botón de expansión para 
ampliar el formulario y rellene todos 
los campos obligatorios, marcados 
con asteriscos rojos. 

Cómo registrarse como proveedor - Continuación...

Nota: Algunos campos pueden 
requerir que adjunte un documento o 
que vaya a otra página para 
proporcionar la información necesaria.

4 Si desea volver más adelante para 
completar el cuestionario de 
registro, haga clic en Guardar 
borrador.

5 Una vez rellenados todos los campos 
obligatorios, haga clic en Enviar
respuesta completa. A 
continuación, haga clic en Aceptar. 

El cuestionario se enviará a South32
para su aprobación, y se le notificará 
cuando esté aprobado.

Si necesita ayuda adicional o tiene alguna duda al 
cumplimentar el cuestionario de inscripción, 
póngase en contacto con 
gbsvendorcreation@south32.net.

¿Necesita ayuda?

2
Dispone de un tiempo limitado para 
completar el formulario, lo puede 
consultar en el campo Tiempo 
restante. Si aún tiene tiempo y 
South32 todavía no ha revisado la 
solicitud, tendrá la opción de revisar el 
formulario. Puede iniciar sesión en su 
cuenta de SAP Ariba para actualizar el 
cuestionario.

Nota: Es posible que South32 le solicite información adicional si está 
incompleta durante el proceso de revisión. Recibirá una notificación por 
correo electrónico.
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